Registrierung in der Lehrstellenborse

Handwerkskammer
Dortmund

Was brauchen Sie fiir die Registrierung im Verwaltungsportal?

e Sie bendétigen lhre Betriebsnummer. Diese finden Sie auf lhrer
Handwerkskarte und auf der Mitgliedsbescheinigung.

e Einein der Handwerksrolle hinterlegte Emailadresse.

e Hinweis: Aktuell gibt es fiir die Lehrstellenbdrse noch keine Filialeintrage. Es

wird nur der Hauptsitz des Betriebes angezeigt.

Schritt-fiir-Schritt Anleitung

Die Registrierung erfolgt in zwei Schritten:

1. Schritt: Anlegen eines personlichen Accounts einer Person im Betrieb.

Hinweis: Es kdnnen mehrere Personen eines Betriebs einen persénlichen Account erstellen.

2. Schritt: Zuordnung des personlichen Accounts zum Betrieb.

@) et
Dortmund.

Herzlich willkommen im Verwaltungsportal der
Handwerkskammer Dortmund.

oder registrieren und die vielfiltigen Vorteile
a>»X_
woshnmit

Personlichen Account anlegen

1.) Portalseite 6ffnen und auf ,Hier
direkt registrieren”
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T T i 5 T e A — 5 1 N 2.) Nutzungsbedingungen zustimmen
Handwerkskammer P . . .
ceizmad . und ,,Weiter zur Registrierung”:
SELBSTREGISTRIERUNG -

Portal Universal - Nutzungsbedingungen

Ple Nutzung der nach der des Users/der Userin.

Ple Registrierung Ist kostenios, unverbindiich und kann jederzsit von beiden Seiten aufgsiost werden.

Portal User/der Userin al ind ohne zeitik 9 zur Verfiigung. Es besteht kein

Rechtsanspruch suf die Services.

Portal Universal benait sich Recht vor, Aingabe von Granden abzulehnen oder zu loschen,
wenn von Selten rsf di vorllegt.

Portal Universal st die it

bamht, der vice
Merfugbar«eit des Services nicht garantiert warcen. Ein Anspruch auf jaderzeitige Nutzung besteht nicht.

Al cessen
Batreiber in diesem Sinne ausdriicklich von allen rechtlichen Forderungen frei (dies giit auch im Falle von Datenveriust).

C ) 1ch stimme den Sedingungen 2u.

C ') 1ch habe die Daenschutzerklérung zur Kenntnis gznommen.

T - M R P e e T - s

3.) Formular ausftllen und
Registrierung abschliefen.

SELBSTREGISTRIERUNG

Hinweis: Es kdnnen sich mehrere

Mitarbeitende eines Betriebs mit
ihren eigenen Emailadressen
registrieren. Der Account ist

s e zunachst noch unabhangig vom
= Betrieb.
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4.) lhre Registrierung wird durch eine
E-Mail an Sie bestatigt. Durch das
Klicken des Links in der Mail
gelangen Sie direkt zur Anmeldung
im Verwaltungsportal. Loggen Sie

e @ o Bxp

Herzlich willkommen im Verwaltungsportal der

Handwerkskammer Dortmund. sich mit lhren Zugangsdaten im
Einfach Idi d istri d die vielfalti Vorteil .
n:‘t::n‘ anmeilden oder registrieren un le vielfaitigen Vorteille Portal eln:

Feer ek regsieren
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2. Schritt: Zuordnung des personlichen Accounts zum Betrieb.

Herzlich willkommen in lhrem
Verwaltungsportal, B

£ Status Ihrer Antrige

Antrage

Zuordnung zu einem Betrieb

Dokument-Upload Lehrlingsrolle

Uberprifung der Ausbildungsberechtigung

Elektronischer Berufsauswess

hre Daten

Benutzerkonto

Passwort andermn

Abmelden

5.) Nun kann der persoénliche Account
dem Betrieb zugeordnet werden

6.) Aufgrund lhres ,Antrags zur
Zuordnung” zu dem von lhnen
angegebenen Betriebs laut
Betriebsnummer, wird eine E-Mail
mit einem Bestatigungs-Code an
die Betriebsemail versendet.

IHR ANTRAG
Kontozuordnung
Code einfligen und auf
»Antrag versenden”
479¢887e82741dd2fh3¢23af495094d3d9h 183cdedeS5c71¢ebfbR96b019abeac _
= klicken
O w ;

ﬁ Antrag versenden damd e eradigt werden kann

7.) Dieser Bestatigungs-Code muss nun
im personlichen Account unter
»Zuordnung zu einem Betrieb”
eingefligt werden, um die
Zuordnung abzuschlielRen.
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8.) Nun wird Ihnen wieder die
Startseite des Verwaltungsportals
angezeigt, mit der Nachricht ,Wir
bearbeiten gerade...”.

Herzlich willkommen in threm
Verwaltungsportal

Durch das Driicken der F5 Taste,
aktualisieren Sie die Seite und der
Zuordnungsprozess wird
abgeschlossen und uns sie
gelangen wieder in das
Verwaltungsment des Portals.
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